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sociaini - MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavéni
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

INDOP
Inovace a podpora doktorského studijniho programu
CZ.1.07/2.2.00/28.0327

ZADOSTI O SCHVALENi UCASTI NA KONFERENCI (UHK)

e Kontaktni osobou je pi. Helena Holubickova: helena.holubickova@uhk.cz

e Zidost o schvéleni Uéasti na domdaci nebo zahraniéni konferenci musi byt podana
v dostateéném predstihu pfed terminy Uhrady konferencnich poplatkd.

e 7Zadost je nutné podat Ing. Misickové na formula¥i z dokumentu metodika zahraniénich cest
INDOP.

e Je mozZné zadat o schvdleni Ucasti na:

o Zahrani¢ni konferenci

e Preferované jsou konference s vyse hodnocenymi vystupy dle Metodiky hodnoceni vysledki
védy, vyzkumu a vyvoje. Kvybéru vhodné konference muiZe napomoct pravidelné
aktualizovany prehled, ktery ziskate na nasledujici webové adrese:
http://lide.uhk.cz/fim/ucitel/mikulpel/Deadlines.xlsx

e O schvaleni Ucasti na poZadované konferenci rozhodne odborny koordinator prof. RNDr.
Peter Mikulecky, PhD. (na UHK).

e Na uUhradu nakladl Ucasti na konferenci neni narok, nelze garantovat, Ze se dostane na

kazdého. Budeme se ale snazit byt maximalné vstficni a objektivni.

e Po schvdleni Vasi ucasti na zahranicni konferenci, o némz budete informovani e-mailem,
bude v rozumné kratké dobé (do tydne) potiebna Vase osobni navstéva u pani Heleny
Holubickové (IDV FIM, 2. patro), kde bude doporucen dalsSi postup smérem k uhradé
konferencniho poplatku, zajisténi letenky, ubytovani a vSech dalSich souvisejicich nalezitosti.

e Vkaidém pfipadé bude potfebné uzavfit s Vdmi Dohodu o pracovni Cinnosti, pokud uz
nemate k UHK zaméstnanecky vztah. Uzavieni dohody provede pi. Helena Holubic¢kova.

e 7adosti Ize posilat priibézné béhem roku, ale s ohledem na pocet jiz Vami zaslanych 7adosti
v daném roce. Projekt pocita s jednou zahrani¢ni konferenci na doktoranda, ale jedna se o
primeérna cisla.

e Po navratu z konference je potfebné do 1 tydne pisemné podat jeji vyuctovani (s prilozenim
vSech cestovnich doklad(). Vyuctovani se podava Mgr. Jitce Nekvindové.

e Pfi pripravé prezentace na konferenci uzijte na prvni strané prezentace loga ESF projektu a
identifikatord projektu. V podékovani (na konci prezentace) taktéz. Vzor jak to ma korektné
vypadat naleznete v sekci Doporuceni — Jak délat prezentace na konferencich.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky.
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e P. Helené Holubickové je nutno po skonceni konference predat i okopirovanou titulni stranu

sborniku a samotny pfispévek v elektronické verzi, i zpravu o prabéhu cesty.

e Pfispévek musi obsahovat acknowledgement (podékovani) s identifikdtorem projektu INDOP
véetné registracniho cisla projektu (CZ.1.07/2.2.00/28.0327)!
e Vsechny doklady z cesty uschovejte a po skonceni cesty je predejte pro potfeby nasledného

vyuctovani. Nékolik upozornéni:

O

O

Uschovdvejte i palubni listky z letadel.

Obecné plati — nevyhazujte Zadné uctenky, ke kazdé platbé (zejména pfti vyuziti taxi
apod.) si je vyzadejte.

V pfipadé platby za hotel je nutné uvést na prvnim misté ndzev univerzity,
neuvadéjte Vasi soukromou adresu.

Podrobnéjsi instrukce k ucetnim dokladim ze sluzebni cesty Vam poda Mgr. Jitka
Nekvindova.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky.



