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Organizacni struktura na UHK



Hierarchicke rizeni organizace

Pokud potrebujete poradit, obracejte se na nizsi
administrativni pracovniky (sekretarky)

Nereste drobné provozni zalezitosti a zakladni
dotazy s vedoucimi pracovniky

Cas manazerd byva drahy, neplytvejte s nim —
idealné si predpripravte podklady pro jednani
Zdvorilost, sluSnost je na akademické pudé
standard — budete za to Casem radi

Byva vhodnée zjistit si akademicke tituly nebo
funkce apod. pro spravné oslovovani — vyhnete se
faux pas
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Struktura UHK
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Software pro zamestnance

K dispozici zdarma pro vyukové a vyzkumne
ucely zaméstnancum a studentum

Licence spravuje doc. Kozel, ale netreba jej
kontaktovat, vse lze zaridit pres web


http://iris.uhk.cz/msdn/

Rezervace mistnosti

Zarizuje lveta lzakova (pfizemi J u studijniho
oddeleni)

Nutno nahlasit pocet lidi a pozadovane
technické vybaveni (napr. dataprojektor)



Poznamky

,Ztraty a nalezy” jsou dole na vratnici
Hlaseni zavad — dole na vratnici (sesit)
Pujcovani karet (pro navstévniky) - vratnice
Pro potize s pocCitacia IT

Pouzivejte minihelpdesk — pristup pres ISIT

Resi utvar informacénich systému (dole vedle
studijniho oddéleni) — panové Kopecky, Syrucek

Organizace schuzek - prakticky nastroj
www.doodle.com




Vedeni kvalifikacnich praci

Doktorand muze vést po dohodé s vedoucim
katedry kvalifikacni prace (bakalarske,
diplomoveé)

Neni to nutné
Hodné se tim sami naucite

Dobry zdroj informaci = delani tajemnika u
statnic



Moznosti privydelku

IDV — institut dalsiho vzdelavani

ECDL — European Computer Driving Licence

Jiné kurzy

Kontaktni osoba: Dagmar El-Hmoudova (katedra AJ)
Projekty

SPEV - vySe stipendia zaleZi na posudcich oponentu
projektu, obvykle cca 15-20 tis. roCné

Jiné (GACR, TACR) — obvykle kolem 30 tis. ro&né

ESF — podle pozice v resitelském tymu
Stipendia (za mimoradné uspéchy nebo publ. Cinnost)
Podani navrhl projektu
Vyuka navic (nad ramec vyukoveé povinnosti
doktoranda)
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