
Sylabus kurzu   RIKVD CZ.1.07/3.2.10/02.0010   

 

CZ.1.07/3.2.10/02.0010 

 

 

Prezentace  

Tématický obsah kurzu 

Cílem kurzu je uchazeče seznámit s prostředím a principem práce 

v prezentačním programu MS PowerPoint 2010, naučit uchazeče připravit 

si koncept prezentace, vytvářet snímky, používat text, obrázky a grafy, nastavit 

vlastnosti jednotlivých součástí i celé prezentace. 

Základní přehled témat 

Seznámení s prezentačním programem – spuštění aplikace, otevření 

a spuštění prezentace, uložení a uzavření prezentace, použití nápovědy, 

prostředí aplikace, vlastnosti prezentace ,  

Tvorba prezentace a úprava snímků - vytvoření nové prezentace založené na 

vybraném motivu, založení nového snímku, rozložení  snímku , pozadí snímku, 

záhlaví a zápatí, 

Obsah snímku – použití a úprava textu v prezentacích , vložení a editace 

tabulky, použití grafů a organizačních diagramů, formátování grafu, úpravy 

diagramů, grafické objekty v prezentaci 

Uspořádání prezentace a přidání efektů – úprava předlohy prezentace , 

úprava podkladů, přidání animací do snímků, přechody snímků, uspořádání 

prezentaci, volba výstupního zobrazení prezentace 

Revize a tisk prezentace - kontrola pravopisu, oprava chyb, příprava 

prezentace k tisku tisk prezentace 

 

Celkový rozsah výuky 5 hodin prezenčních tutoriálů, 35 hodin samostudia 

s podporou lektora 

  


